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الاخ العزيز الزميل صاحب المكتب/مدير المكتب

كل عام و انتم بخير بحلول شهر رمضان المعظم اعاده الله عليكم بالخير و البركات

الحاقا الى برنامج دليل التليفونات المطور و الذى له العديد من المزايا لتنظيم و حفظ تليفونات المكتب و المرسل لكم هدية سابقا و كما وعدتكم بارسال هدية اخرى هى " برنامج الأدارة الماليه للمشروعات " و تتميز هذه البرامج بسهولة التعامل و اصدار التقارير المقروءة و المطبوعة فضلا عن حفظ البيانات فى مكان منفصل و امكانية استرجاعها فى اى وقت و العديد من المزايا الاخرى ...الخ نقدمها لكم هدية متواضعة للتعارف بيننا للتعامل فى مجالات تخصصنا بالاستشارات الهندسية لاعمال الكهرمميكانيك كما هو موضح فى نبذة المكتب بالبرنامج لما لنا من خبرة عملية فى المجال تزيد عن اربعون عاما فضلا عن العضويات الهندسية فى المنظمات الدولية المتخصصة و لنا العديد من المشروعات داخل مصر و بالسعودية و مكتبنا مقيد بهيئة المكاتب الاستشارية العربية و اللجنة الهندسية السعودية و نقابة المهندسين الاستشاريين بالقاهرة 
أهداف ومزايا برنامج الأدارة الماليه للمشروعات :

1. تسجيل بيانات المشروع وكيفية الأتصال مع المالك والمقاول .
2. تسجيل ايرادات المشروع  سواء نقديا أوبشكات وبيان اجمالي الأيرادات .
3. تسجيل المصروفات على المشروع سواء المباشره أومن خلال مقاول باطن ومعرفة جهة الأعتماد والأجماليات .
4. معرفة موقف المشروع الحالي (مكسب/خسلره) الأرقام وبالمنحنيات خلال فتره معينه .

5. امكانية البحث عن مصروفات أو ايرادات بقيمه أو بيان .
6. امكانيه طباعة تقرير في فتره محدده لبيان المصروفات أو الأيرادات معرفة الموقف المالي للمشروع .
7. معرفة موقف المكتب/الشركه من اجمالي المشروعات الجاريه ( مكسب/خساره ) بالأرقام والمنحنيات . 
8. امكانية انشاء مشروع جمعية مصروفات قبل المرتبات أو المصروفات الأداريه أو أنتقالات او......الخ وجمعها تحمل على اجمالي المكتب/الشركه لبيان الموقف المالي للمكتب/الشركة في فتره معينه .
9. امكانية عمل كلمة سر على بعض المشروعات الخاصه مثل المرتبات  – المصروفات – الأداريه ......ألخ يجب أن لا تعرض الا للمصرح لهم .
10. امكانية عمل خلفيه صوت للبرنامج وايقافها عند الطلب .
        نأمل اتصالكم لأي استفسارات أو تعديلا مطلوبه ولكم خالص التحيه والتقدير
مهندس استشارى /خليل امين عبدالكريم

شرح القائمة لبرنامج الأدارة الماليه للمشروعات :

1 : اضافة مشروع

تضغط على اضافة من شريط الادوات - تدخل البيانات ثم تضغط حفظ

2 : عرض بيانات المشروع
تضغط بالزر الايمن على المشروع وتختار عرض بيانات المشروع - تفتح لك نافذة من خلالها يمكنك مشاهدة بيانات المشروع وطباعتها من زر طباعة الموجود اسفل يمين النافذة

3 : تعديل بيانات المشروع
حدد المشروع من القائمة ثم اضغط على تعديل من شريط الادوات او تضغط بالزر الايمن على المشروع وتختار تعديل - تفتح لك نافذة المشروع يمكنك من خلالها التعديل على البيانات ما عدا كود المشروع فلا يمكن تعديله بعد اضافة المشروع - بعدها تضغط حفظ لحفظ التعديلات

4 : حذف المشروع 

يمكنك حذف المشروع بتحديده من القائمه ثم تضغط حذف من شريط الادوات او تضغط بالزر الايمن على المشروع وتختار حذف - تظهر لك رسالة تاكيد الحذف اختر نعم لحذف المشروع

5 : اضافة ايرادات للمشروع
افتح المشروع بالضغط عليه من القائمة مرتين

تفتح لك قائمة بها ثلاث اختيارات ( ايرادات - مصروفات - مقاول باطن)

اضغط على ايرادات مرتين لفتحها

تفتح لك نافذة الايرادات

5 - 1 : اضافة ايراد

اضغط على زر اضافة حتى تتمكن من الكتابة فى المربعات

ادخل البيانات الخاصة بالايراد ثم اضغط حفظ

يتم حفظ الايراد وعرضه فى القائمة التى تظهر اسفل النافذة

5 - 2 : تعديل بيانات ايراد

حدد الايراد الذى تريد التعديل عليه من القائمة التى تظهر اسفل النافذة ثم اضغط زر تعديل

عدل البيانات التى تريدها ثم اضغط حفظ

5 - 3 : حذف ايراد

حدد الايراد من القائمة ثم اضغط حذف

5 - 4 : حذف جميع الايرادات

اضغط على زر حذف الكل لحذف جميع الايرادات الخاصة بالمشروع

5 - 5 : طباعة الايرادات الخاصة بالمشروع المفتوح

اضغط زر طباعة 

6 : اضافة مصروفات للمشروع

اضغط على مصروفات مرتين لفتحها

تفتح لك نافذة المصروفات

جميع العمليات على المصروفات كما ذكرت فى الايرادات

7 : مقاول باطن
بالضغط على مقاول باطن مرتين تظهر نافذة مقاول باطن وهى عبارة عن جزئين

الجزء الاول وبه بيانات المقاولين للمشروع ذاته

الاضافة والتعديل والحفظ والحذف والطباعة كما ذكرت فى الايرادات والمصروفات

الجزء السفلى من النافذة تظهر فيه الدفعات التى استلمها المقاول وهذه الدفعات لا يتم ادخالها من هذه النافذة بل يتم ادخالها من نافذة المصروفات كالتالى:

افتح نافذة المصروفات

تريد ادخال دفعة لمقاول باطن الخاص بالمشروع الحالى

تضغط اضافة ثم تفتح قائمة القسم وتختار منها مقاول باطن

تظهر لك نافذة بها اسماء المقاولين الذى تم ادخالهم فى المشروع

تختار المقاول الذى تريده ثم تضغط موافق

تظهر فى نافذة المصروفات وفى بيان المصروف نص " دفعة للمقاول فلان"

تكمل باقى البيانات المبلغ والتاريخ الخ ثم تضغط حفظ

بهذا تم تسجيل دفعة للمقاول داخل المصروفات

تعود وتفتح نافذة مقاول باطن وتحدد المقاول من القائمة تجد الدفعات التى سجلتها فى الجزء السفلى وتحتها الاجمالى وزر طباعة لطباعة المبالغ التى تقاضاها المقاول فى المشروع

***********************

البحث

انتقل الى القائمة الرئيسية للمشروعات من زر عودة فى شريط الادوات

البحث الافتراضى باسم المشروع تكتب الاسم فى مربع البحث ثم تضغط بحث

اذا اردت البحث بشىء اخر اضغط على خيارات البحث من شريط الادوات

تظهر لك نافذة حدد منها البيان الذى ترد البحث عنه ثم اضغط موافق

تجد عنوان مربع البحث تحول الى البيان الذى تم اختياره

اكتب ما تريد ثم اضغط بحث

*****************************

التقارير

اضغط على زر طباعة من شريط الادوات

تظهر لك نافذة التقارير اختر التقرير الذى تريدة سيفتح لك
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